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INSTITUTO REVIVER BRASIL - IRB
COMISSAO DE SELECAO

EDITAL DE SELEGAO SIMPLIFICADA
PROCESSO N° 001/2025

- AUXILIAR ADMINISTRATIVO -
PROVA OBJETIVA

CANDIDATO:

ATENGCAO: LEIA atentamente as questdes antes de responder. Marque a folha de respostas
no final. Questdes respondidas fora da folha de repostas ou com mais de uma alternativa

serao desconsideradas.

QUESTAO 1 - PORTUGUES

Leia o trecho abaixo e analise as afirmativas.

Governo federal langa
Feminicidio Zero na Sapucai

campanha

[..]

"Arazao de estarmos aqui juntos é lembrar que

O Ministério das Mulheres langou nesta sexta-
feira  (7), no Rio de Janeiro, a
campanha Feminicidio Zero na Sapucai. Com
a mensagem principal "nenhuma violéncia
contra a mulher deve ser tolerada", pecas da
campanha serdao expostas em diferentes
espacos do Sambodromo, em painéis, faixas
na avenida serdo carregadas por mulheres,
adesivos nas portas dos banheiros e em
materiais graficos distribuidos durante o
carnaval.

A acao tem a parceria do Ministério da Saude,
da Fundagao Oswaldo Cruz (Fiocruz) e da Liga
Independente das Escolas de Samba do Rio
O[S dl1eilro e5d). A c d(jeE gue
vao chegar aos folibes lembram que o
carnaval € um momento de festejar e ndo de
assediar. [...].

"Para ter igualdade, precisamos estar vivas,
inteiras, sem ser violentadas e estupradas.
Acredito que € possivel mudar a sociedade
brasileira para que ela ndo seja de violéncia,
mas de respeito as mulheres. Temos feito
nossa parte com politica publica e
investimento em recursos. Mas sé isso nao
basta. Cada ser humano deve entender que
isso € um problema de todos. Precisamos
ouvir o grito das mulheres e das criangas",

Gongalves.

\/] hare e
ViU > —1Ud

nos temos que nos unir para lutar contra a
violéncia. Feminicidio comega com varios
sinais. Nao podemos nos calar. E no carnaval
vamos marcar fortemente essa luta, que
precisa ser de todos contra o machismo e
misoginia na sociedade", acrescentou Nisia.

"Nenhum tipo de violéncia ou assédio é normal
e aceitavel. Seguimos reafirmando essa luta
para que toda mulher do pais seja livre e
respeitada. Carnaval é feito a muitas maos por
mulheres negras trabalhadoras. E uma luta
que comegou ha muito tempo. Enquanto for
normal ver mulher sendo assassinada e
silenciada, a gente precisa lutar cada vez

Anielle Franco.

A prefeitura da cidade também participa das
acdes no carnaval e vé a festa como uma
oportunidade de aumentar o engajamento da
sociedade com a pauta.

"Essa violéncia de que falamos, aflige todas
nés em algum momento da vida. Queremos
promover politicas transformadoras. [...]. ”
Esse ano, o sabado das campeas cai no dia 8,
o Dia Internacional da Mulher, e é mais uma
oportunidade para defender essa causa e
fazer uma cidade mais segura para as
mulheres", disse a secretaria de Politicas para
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as Mulheres do Rio de Janeiro, Joyce Disponivel em:
Trindade. https://agenciabrasil.ebc.com.br . Acesso em:
10/02/2025.

Assinale a alternativa correta:

“Nenhum tipo de violéncia ou assédio € normal e aceitavel. Seguimos reafirmando essa luta para
que toda mulher do pais seja livre e respeitada.”

As palavras destacadas estabelecem relagao de sentido RESPECTIVAMENTE:

A) Adigao, condigao, explicacao. D) Alternancia, finalidade, adigao.
B) Explicacao, consequéncia, adigao. E) Concessao, finalidade, alternancia.

C) Oposicao, conclusao, explicagao.

QUESTAO 2 - PORTUGUES

Memes e fake news: o impacto na educacgao “O que antes era engragado para os
das criancas alunos passou a ser visto com outros olhos”,
i o ! ) afirma a professora. Para ela, que utilizou a
 EnieTlEe dP iR BlSTITca mars representagdo da crianga em memes de
foi o mesmo depois dos memes. Na economia WhatsApp como material gerador das
da velocidade, alguns apostam no humor, discussées em sala de aula, agugar o olhar
outros no engajamento politico, e tem gente sobre essas mensagens impacta diretamente

investindo alto na mentira também. Diante

q o i ¢ a atitude de postar, curtir e compartilhar
v _cl_enarlo,’ U ;iecrjgun o sde orr;e} contelidos ao estimular o uso consciente da
Sgaclicle’: sera gnre gIOCCENUItey t2id informagdo que circula nas plataformas de
conseguindo traduzir as mensagens postadas, midia soclal

curtidas e compartilhadas?
Letramento politico e midiatico € um

Essa duvida incentivou uma professora desafio intergeracional. Em tempos de noticias

de lingua portuguesa a desenvolver uma falsas, de imagens manipuladas e de memes
proposta de leitura e anall|se critica de memes sendo usados como triunfo: da<verdade de
com e§tu_dantes (_jo -ensino fundamgntal, na cada um, checagem de informacdo e
rede publica do Distrito Federal, na cidade de interpretacdo de texto acabam se tornando

. . moedas valiosas.
estavam divulgando conteudos sem saber o

que havia por tras das palavras”®, relata a Disponivel em: https://lunetas.com.br. Acesso
professora. em: 15 jan. 2024 (adaptado).

Ao abordar a relagdo dos memes com a educacao, a reportagem sustenta uma critica a:

A) Falta de fiscalizagao no uso de aplicativos de mensagens por criangas.
B) Divulgacao de informac&o manipulada em postagens virtuais.
C) Utilizagao de ferramentas digitais no trabalho educacional.

D) Exploragao de conteudos humoristicos nas midias sociais.

Rua Terminal Rodovidrio, 01, Jardim Diamante / Catende - PE / CNPJ: 08.720.669/0001-60
Site: www.insfitutoreviverbrasil.com.br / E-mail: insfitutoreviverbrasil@gmail.com / Tel:©(81) 9 9832-0233 (©(81) 9 8280-5407



FUNDADO EM

» INSTITUTO
REVIVER E e o
BRASIL

E) Propagagédo de mensagens com objetivos politicos.

QUESTAO 3 - PORTUGUES, PONTUAGAO

“O dinheiro compra bajuladores A mas ndo amigos e compra a cama A mas ndo 0 Sono e compra
pacotes turisticos A mas ndo a alegria e compra todo e qualquer tipo de produto A mas ndo uma
mente livre @ compra seguros A mas nao o seguro emocional o”

7 ~
Ao a a all D, 0"
GO UtO O AaAuto.oOdidiva:

0 0 An<iedade: como-enfren O m
UHguSto. dade:como ar-oO a

[Adaptado]

A ()
J

No texto, os simbolos A, e e o podem ser CORRETAMENTE substituidos por:
A) Virgula, ponto-e-virgula e ponto final, respectivamente.

B) Dois pontos, ponto final e ponto de exclamacgao, respectivamente.

C) Virgula, virgula e ponto final, respectivamente.

D) Dois pontos, virgula e ponto final, respectivamente.

QUESTAO 4 - PORTUGUES

TEXTO a ser utilizado para responder a questao.

“‘Algum tempo hesitei se devia abrir estas
memodarias pelo principio ou pelo fim, isto &, se
poria em primeiro lugar o meu nascimento ou
a minha morte. Suposto o uso vulgar seja
comecgar pelo nascimento, duas
consideracdes me levaram a adotar diferente
método: a primeira € que eu nao sou
propriamente um autor defunto, mas um
defunto autor, para quem a campa foi outro

berco; a segunda é que o escrito ficaria assim
mais galante e mais novo. Moisés, que
também contou a sua morte, ndo a pds no
introito, mas no cabo: diferenca radical entre
este livro e o Pentateuco.”

(Trecho do livro “Memdrias Pdstumas de Bras
Cubas” de Machado de Assis)

Assinale a alternativa em que os vocabulos obedecem as mesmas regras de acentuagéao grafica das
palavras “tematica” e “saude”, respectivamente:

a) hifen, 6timo.
b) parabéns, magico.

c) médico, conteudo.

QUESTAO 5 - MATEMATICA

d) revolver, faisca.

e) pajé, calculo.

Um individuo aplicou R$ 50.000,00 a taxa de 2% a. m. - durante 6 meses - no regime de juros simples.

Ao final dessa aplicagao, o montante sera de:
A) R$ 60.000,00
B) R$ 52.000,00

D) R$ 58.000,00
E) R$ 56.000,00

C) R$ 54.000,00
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Leia e em seguida marque a alternativa correta a seguinte questéo:

QUESTAO 6 - MATEMATICA

Uma pessoa, procurando um estacionamento, encontrou cinco opgdes com as seguintes formas de
cobrancga:

| - R$ 6,00 por hora ou fragdo de hora;

Il - R$ 6,00 pelas duas primeiras horas e R$ 3,00 a cada hora ou fragédo de hora subsequente;
lIl - R$ 6,00 por hora ou fragédo de hora, com tolerancia de 15 minutos;

IV - R$ 6,00 pelas duas primeiras horas e R$ 3,00 a cada hora ou fragdo de hora subsequente, com
tolerancia de 15 minutos;

V - R$ 0,10 por minuto. Essa pessoa ira utilizar o estacionamento por 5 horas e 12 minutos.

Qual das alternativas permite a essa pessoa pagar o menor valor possivel é de estacionamento:

Al D) IV
B) Il E)V
C) Nl

QUESTAO 7 - MATEMATICA

Dentre 15.000 pessoas que participaram de um estudo, 46% eram criancas. Dentre essas criancas,
apenas 14% consumiam a quantidade diaria de acucar de acordo com o recomendado pela
Organizagdo Mundial da Saude (OMS).

O numero de criangas participantes desse estudo que consumiam, diariamente, a quantidade de
acucar recomendada pela OMS é:

A) 480 D) 900
B) 600 E) 966
C) 884

QUESTAO 8 —- MATEMATICA
Considere o Grafico 1 para responder a questao.
Grafico 1: Posicionamento em relagao a reserva de vagas para negros, por faixa etaria, em percentual.

60 anos ou mais
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Os percentuais referentes aos respondentes que ndo souberam opinar, sdo, respectivamente:
A) 7%, 8%, 15%, 7%. D) 8%, 9%, 12%, 8%.

B) 8%, 20%, 10%, 7%. E) 10%, 15%, 12%, 10%.

C) 8%, 20%, 12%, 7%.

QUESTAO 9 - ATUALIDADES

Em novembro de 2024, o ex-presidente Jair Bolsonaro foi indiciado pela Policia Federal do Brasil por
trés crimes, dentre o qual:

A) Corrupgao Passiva D) Evaséo Fiscal
B) Obstrugéo de Justica E) Espionagem
C) Tentativa de Golpe de Estado

QUESTAO 10 — ATUALIDADES

Em janeiro de 2025, o langamento de um chatbot de inteligéncia artificial chinesa impressionou a
comunidade cientifica. Qual € o nome da startup responsavel pelo seu desenvolvimento?

A) ChatGPT D) Gemini

B) OpenAl E) Althor
C) DeepSeek

QUESTAO 11 — INFORMATICA

Um funcionario de uma empresa deseja que a apresentagcdo que esta sendo elaborada com o
programa MS-PowerPoint 2016, em sua configuragao-padrao, seja reproduzida continuamente na
tela do computador, isto €, que entre em loop e reinicie automaticamente ao chegar ao ultimo slide.
Para tanto, ele devera acessar a guia Apresentacdao de Slides, acionar o botdo Configurar
Apresentacao de Slides e, na caixa que se abirir, selecionar a opgao:

A) Apresentar constantemente até acionar ‘Alt’.
B) Exibir continuamente até acionar tecla ‘Enter’.
C) Mostrar ciclicamente até ‘Tab’ ser acionada.
D) Recomegar periodicamente até acionar ‘End’.

E) Repetigédo continua até ‘Esc’ ser pressionada.

Questio 12 — INFORMATICA

O dominio das ferramentas do Pacote Office € essencial para qualquer fungdo administrativa,
especialmente em cargos que envolvem a elaboragcdo de documentos, planilhas e apresentacgées.
Cada programa do pacote oferece funcionalidades especificas que, quando usadas adequadamente,
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Assinale a alternativa CORRETA sobre as funcionalidades e uso do Pacote Office (Word, Excel e
PowerPoint):

A) No Word, a ferramenta de "Estilos" deve ser usada exclusivamente para aplicar formatagao
manual, como negrito e italico, e ndo para criar um formato de documento consistente.

B) O Excel permite a utilizacdo de férmulas avancadas de analise de dados, como SOMA, MEDIA e
PROCV, mas essas formulas ndo podem ser usadas em células com dados numéricos.

C) No Word, o uso de "Segbes" permite dividir o documento em diferentes partes com formatagao e

layout independentes, ideal para documentos longos e complexos.

D) O PowerPoint € uma ferramenta apenas para criar apresentagdes, nao permitindo a inser¢ao de
elementos graficos, como imagens e videos, que ajudam a enriquecer o conteudo.

E) O Excel ndo possui a funcionalidade de graficos, sendo necessario usar programas externos para
ilustrar os dados com graficos e tabelas.

QUESTAO 13 — INFORMATICA

No Microsoft Excel 2019, qual simbolo € usado para iniciar qualquer formula?

A) / (barra) D) % (porcentagem)
B) = (igual) E) @ (arroba)
C) # (jogo da velha)

QUESTAO 14 — INFORMATICA

No Microsoft Word 365 (Configuragao Padrao — Idioma Portugués-Brasil), os atalhos de teclado sao
recursos essenciais para aumentar a produtividade e a agilidade na execugdo das tarefas.
Considerando essa funcionalidade do software, o atalho de teclado para abrir um novo documento
no Word é:

A) Ctrl + N D) Ctrl + A
B) Ctrl + O E) Ctrl + S
C)Ctrl + B

QUESTAO 15 - CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
Em relagéo ao arquivamento de documentos empresariais, considere as seguintes afirmativas:

| - O arquivamento pode ser fisico ou digital, e deve seguir critérios que facilitem a recuperagéo das
informagoes.

Il - Documentos sigilosos devem ficar acessiveis a todos os funcionarios para facilitar a consulta.

Il - A falta de organizagédo no arquivamento pode gerar dificuldades na localizagdo de documentos
importantes.

IV - O Auxiliar Administrativo pode ser responsavel por gerenciar o arquivo de documentos,
garantindo sua organizagao e acesso controlado.

Estao corretos os itens:
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a)l, lllelV d) 111, e IV
b)lle IV e)ll, lll eV
c)l, el

QUESTAO 16 — CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

No contexto da contabilidade basica, um Auxiliar Administrativo que trabalha no setor financeiro deve

entender conceitos fundamentais. Sobre isso, qual das alternativas esta correta?
a) O fluxo de caixa € um relatério contabil que apenas empresas de grande porte precisam elaborar.

b) O saldo de um fluxo de caixa positivo indica que a empresa esta livre de qualquer problema
financeiro.

c¢) A conciliagao bancaria tem como objetivo verificar se os langcamentos contabeis da empresa estao
corretos em relagéo ao extrato bancario.

d) O Auxiliar Administrativo ndo pode lidar com questdes financeiras, pois essa fungéo € exclusiva
do contador.

e) O regime de caixa e o regime de competéncia sdo a mesma coisa, diferenciando-se apenas no
nome.

QUESTAO 17 —- CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
Sobre a gestao de estoque e controle de materiais, qual das alternativas abaixo esta correta?

a) O estoque minimo € o nivel de produtos ou materiais que uma empresa deve manter para evitar
a falta de itens essenciais.

b) O controle de estoque nao influencia o planejamento financeiro da empresa.

c) A curva ABC é um método de arquivamento de documentos, utilizado apenas para catalogagéo de
informacoes.

d) O Auxiliar Administrativo ndo tem qualquer relagdo com o controle de materiais e estoque na
empresa.

e) A organizacao de estoque fisico ndo precisa seguir um critério especifico, pois os produtos podem

ser armazenados de qualquer forma.

QUESTAO 18 —- CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Sobre a administragdo do tempo e produtividade no ambiente corporativo, considere as afirmativas
abaixo:

| - O planejamento de tarefas e a definicdo de prioridades ajudam a melhorar a produtividade do
Auxiliar Administrativo.

Il - O uso de metodologias como a técnica Pomodoro e a matriz Eisenhower pode auxiliar na gestao
do tempo.

lll - Delegar tarefas menos importantes a outros colaboradores € uma pratica incorreta e deve ser
evitada.
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IV - A procrastinagéo pode ser um problema para a eficiéncia do trabalho administrativo, devendo ser
combatida com técnicas de organizagao.

Estao corretos os itens:
a)l,llelV c)l, I llelV
b) Il e llI d)lell

QUESTAO 19 —- CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Qual das alternativas abaixo apresenta um exemplo correto de redagdo administrativa adequada?
a) "Encaminho, conforme solicitado, o relatério de atividades do més de margo para sua apreciagao."
b) "O relatorio q vc pediu ja esta pronto e foi enviado pra vc no e-mail."

c) "Gostariamos de dizer que o relatdrio ja foi encaminhado. Espero que tenha um ¢6timo dia e
qualquer coisa estou a disposi¢ao!"

d) "Favor enviar o relatério amanha. Caso ndo consiga, pe¢o que me avise com antecedéncia."

e) "Segue em anexo o relatério. Aguardo retorno o quanto antes!"

No contexto das rotinas administrativas, qual das alternativas esta correta?

a) A organizagao de agenda e compromissos € uma fungdo secundaria e nao interfere na
produtividade.

b) O uso de planilhas eletronicas no setor administrativo é dispensavel, pois todas as informagodes
podem ser registradas manualmente.

c) A analise de relatérios administrativos auxilia na tomada de decisbes estratégicas da empresa.

d) O arquivamento de documentos pode ser feito de forma aleatéria, pois a tecnologia permite
encontrar qualquer arquivo com rapidez.

e) O controle de ponto dos funcionarios € uma responsabilidade exclusiva do setor juridico da
empresa.
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FOLHA DE RESPOSTA

1 [aflB][lc|[po][E]
2 | af[8lc|[D]|[E]
3 Laflslc|[p][E]
4 |aflelc|[p]lE]
5 Laf[lBlc|[p][E]
6 LaflB|lc|[p][E]
7 Laflelc|lp][E]
8 LaflB|lcf[p]|lE]
o Laf[lB|lc|[p]|[E]
0| Al |[c][D][E]
| [ = 5 | | e | ==
o LI TN YRR (R S
122 | Al |[c]|[D]|[E]
13| A]l8 |[c]|[D]|[E]
4 | a8 |lc|[D]][E]
15 | A ][B [[c][D]|[E]
16 | A][B |l c|[D][E]
7 [ A ][8 |[c][Dp]|[E]
1 | A llB|lcliD|[E]
19 | A][B8 |[c][D]|[E]
20 [ Al Bf[c|[p][E]

Boa prova! Boa Sorte!
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