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INSTITUTO REVIVER BRASIL - IRB 
COMISSÃO DE SELEÇÃO 

 
EDITAL DE SELEÇÃO SIMPLIFICADA 

PROCESSO Nº 001/2025 
 

- AUXILIAR ADMINISTRATIVO – 
PROVA OBJETIVA 

 
CANDIDATO: _____________________________________________________________ 
 

ATENÇÃO: LEIA atentamente as questões antes de responder. Marque a folha de respostas 
no final. Questões respondidas fora da folha de repostas ou com mais de uma alternativa 
serão desconsideradas. 

QUESTÃO 1 – PORTUGUÊS 

 
Leia o trecho abaixo e analise as afirmativas. 

Governo federal lança campanha 
Feminicídio Zero na Sapucaí 

O Ministério das Mulheres lançou nesta sexta-
feira (7), no Rio de Janeiro, a 
campanha Feminicídio Zero na Sapucaí. Com 
a mensagem principal "nenhuma violência 
contra a mulher deve ser tolerada", peças da 
campanha serão expostas em diferentes 
espaços do Sambódromo, em painéis, faixas 
na avenida serão carregadas por mulheres, 
adesivos nas portas dos banheiros e em 
materiais gráficos distribuídos durante o 
carnaval. 

A ação tem a parceria do Ministério da Saúde, 
da Fundação Oswaldo Cruz (Fiocruz) e da Liga 
Independente das Escolas de Samba do Rio 
de Janeiro (Liesa). As mensagens que 
vão chegar aos foliões lembram que o 
carnaval é um momento de festejar e não de 
assediar. [...]. 

"Para ter igualdade, precisamos estar vivas, 
inteiras, sem ser violentadas e estupradas. 
Acredito que é possível mudar a sociedade 
brasileira para que ela não seja de violência, 
mas de respeito às mulheres. Temos feito 
nossa parte com política pública e 
investimento em recursos. Mas só isso não 
basta. Cada ser humano deve entender que 
isso é um problema de todos. Precisamos 
ouvir o grito das mulheres e das crianças", 
disse a ministra das Mulheres, Cida 
Gonçalves. 

[...] 

"A razão de estarmos aqui juntos é lembrar que 
nós temos que nos unir para lutar contra a 
violência. Feminicídio começa com vários 
sinais. Não podemos nos calar. E no carnaval 
vamos marcar fortemente essa luta, que 
precisa ser de todos contra o machismo e 
misoginia na sociedade", acrescentou Nísia. 

"Nenhum tipo de violência ou assédio é normal 
e aceitável. Seguimos reafirmando essa luta 
para que toda mulher do país seja livre e 
respeitada. Carnaval é feito a muitas mãos por 
mulheres negras trabalhadoras. É uma luta 
que começou há muito tempo. Enquanto for 
normal ver mulher sendo assassinada e 
silenciada, a gente precisa lutar cada vez 
mais", disse a ministra da Igualdade Racial, 
Anielle Franco. 

A prefeitura da cidade também participa das 
ações no carnaval e vê a festa como uma 
oportunidade de aumentar o engajamento da 
sociedade com a pauta. 

"Essa violência de que falamos, aflige todas 
nós em algum momento da vida. Queremos 
promover políticas transformadoras. [...]. ” 
Esse ano, o sábado das campeãs cai no dia 8, 
o Dia Internacional da Mulher, e é mais uma 
oportunidade para defender essa causa e 
fazer uma cidade mais segura para as 
mulheres", disse a secretária de Políticas para 
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as Mulheres do Rio de Janeiro, Joyce 
Trindade. 

Disponível em: 
https://agenciabrasil.ebc.com.br . Acesso em: 
10/02/2025. 

 

Assinale a alternativa correta: 

“Nenhum tipo de violência ou assédio é normal e aceitável. Seguimos reafirmando essa luta para 
que toda mulher do país seja livre e respeitada.” 

As palavras destacadas estabelecem relação de sentido RESPECTIVAMENTE: 

 

A) Adição, condição, explicação. 

B) Explicação, consequência, adição. 

C) Oposição, conclusão, explicação. 

D) Alternância, finalidade, adição. 

E) Concessão, finalidade, alternância. 

 

QUESTÃO 2 – PORTUGUÊS 

Memes e fake news: o impacto na educação 
das crianças 

Há quem diga que o Brasil nunca mais 
foi o mesmo depois dos memes. Na economia 
da velocidade, alguns apostam no humor, 
outros no engajamento político, e tem gente 
investindo alto na mentira também. Diante 
desse cenário, uma pergunta se torna 
essencial: será que todo mundo está 
conseguindo traduzir as mensagens postadas, 
curtidas e compartilhadas?  

Essa dúvida incentivou uma professora 
de língua portuguesa a desenvolver uma 
proposta de leitura e análise crítica de memes 
com estudantes do ensino fundamental, na 
rede pública do Distrito Federal, na cidade de 
Samambaia. “Percebi que muitos alunos e pais 
estavam divulgando conteúdos sem saber o 
que havia por trás das palavras”, relata a 
professora.  

“O que antes era engraçado para os 
alunos passou a ser visto com outros olhos”, 
afirma a professora. Para ela, que utilizou a 
representação da criança em memes de 
WhatsApp como material gerador das 
discussões em sala de aula, aguçar o olhar 
sobre essas mensagens impacta diretamente 
a atitude de postar, curtir e compartilhar 
conteúdos ao estimular o uso consciente da 
informação que circula nas plataformas de 
mídia social.  

Letramento político e midiático é um 
desafio intergeracional. Em tempos de notícias 
falsas, de imagens manipuladas e de memes 
sendo usados como triunfo da verdade de 
cada um, checagem de informação e 
interpretação de texto acabam se tornando 
moedas valiosas.  

Disponível em: https://lunetas.com.br. Acesso 
em: 15 jan. 2024 (adaptado).  

 

Ao abordar a relação dos memes com a educação, a reportagem sustenta uma crítica à: 

 

A) Falta de fiscalização no uso de aplicativos de mensagens por crianças.  

B) Divulgação de informação manipulada em postagens virtuais.  

C) Utilização de ferramentas digitais no trabalho educacional.  

D) Exploração de conteúdos humorísticos nas mídias sociais.  
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E) Propagação de mensagens com objetivos políticos. 

 

QUESTÃO 3 – PORTUGUÊS, PONTUAÇÃO 

“O dinheiro compra bajuladores ▲ mas não amigos ● compra a cama ▲ mas não o sono ● compra 
pacotes turísticos ▲ mas não a alegria ● compra todo e qualquer tipo de produto ▲ mas não uma 
mente livre ● compra seguros ▲ mas não o seguro emocional □” 

Cury, Augusto. Ansiedade: como enfrentar o mal do século. São Paulo: Saraiva. 2017. Livro digital. 
[Adaptado] 

 

 No texto, os símbolos ▲, ● e □ podem ser CORRETAMENTE substituídos por: 

A) Vírgula, ponto-e-vírgula e ponto final, respectivamente. 

B) Dois pontos, ponto final e ponto de exclamação, respectivamente. 

C) Vírgula, vírgula e ponto final, respectivamente. 

D) Dois pontos, vírgula e ponto final, respectivamente. 

 

QUESTÃO 4 – PORTUGUÊS 

TEXTO a ser utilizado para responder à questão. 

“Algum tempo hesitei se devia abrir estas 
memórias pelo princípio ou pelo fim, isto é, se 
poria em primeiro lugar o meu nascimento ou 
a minha morte. Suposto o uso vulgar seja 
começar pelo nascimento, duas 
considerações me levaram a adotar diferente 
método: a primeira é que eu não sou 
propriamente um autor defunto, mas um 
defunto autor, para quem a campa foi outro 

berço; a segunda é que o escrito ficaria assim 
mais galante e mais novo. Moisés, que 
também contou a sua morte, não a pôs no 
introito, mas no cabo: diferença radical entre 
este livro e o Pentateuco.” 

(Trecho do livro “Memórias Póstumas de Brás 
Cubas” de Machado de Assis) 

 

Assinale a alternativa em que os vocábulos obedecem às mesmas regras de acentuação gráfica das 
palavras “temática” e “saúde”, respectivamente: 

a) hífen, ótimo. 

b) parabéns, mágico. 

c) médico, conteúdo. 

d) revólver, faísca. 

e) pajé, cálculo. 

 

QUESTÃO 5 – MATEMÁTICA 

Um indivíduo aplicou 𝑅$ 50.000,00 à taxa de 2% a. m. - durante 6 meses - no regime de juros simples. 

 Ao final dessa aplicação, o montante será de: 

A) R$ 60.000,00 

B) R$ 52.000,00 

C) R$ 54.000,00 

D) R$ 58.000,00 

E) R$ 56.000,00 
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QUESTÃO 6 – MATEMÁTICA 

Leia e em seguida marque a alternativa correta a seguinte questão: 

Uma pessoa, procurando um estacionamento, encontrou cinco opções com as seguintes formas de 
cobrança: 

I - R$ 6,00 por hora ou fração de hora;  

II - R$ 6,00 pelas duas primeiras horas e R$ 3,00 a cada hora ou fração de hora subsequente; 

III - R$ 6,00 por hora ou fração de hora, com tolerância de 15 minutos; 

IV - R$ 6,00 pelas duas primeiras horas e R$ 3,00 a cada hora ou fração de hora subsequente, com 
tolerância de 15 minutos; 

V - R$ 0,10 por minuto. Essa pessoa irá utilizar o estacionamento por 5 horas e 12 minutos. 

Qual das alternativas permite a essa pessoa pagar o menor valor possível é de estacionamento: 

A) I 

B) II 

C) III 

D) IV 

E) V 

 

QUESTÃO 7 – MATEMÁTICA 

Dentre 15.000 pessoas que participaram de um estudo, 46% eram crianças. Dentre essas crianças, 
apenas 14% consumiam a quantidade diária de açúcar de acordo com o recomendado pela 
Organização Mundial da Saúde (OMS). 

O número de crianças participantes desse estudo que consumiam, diariamente, a quantidade de 
açúcar recomendada pela OMS é: 

A) 480 

B) 600 

C) 884 

D) 900 

E) 966 

 

QUESTÃO 8 – MATEMÁTICA 

Considere o Gráfico 1 para responder à questão. 
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Os percentuais referentes aos respondentes que não souberam opinar, são, respectivamente: 

A) 7%, 8%, 15%, 7%. 

B) 8%, 20%, 10%, 7%. 

C) 8%, 20%, 12%, 7%. 

D) 8%, 9%, 12%, 8%. 

E) 10%, 15%, 12%, 10%. 

 

QUESTÃO 9 – ATUALIDADES 

Em novembro de 2024, o ex-presidente Jair Bolsonaro foi indiciado pela Polícia Federal do Brasil por 
três crimes, dentre o qual: 

A) Corrupção Passiva 

B) Obstrução de Justiça 

C) Tentativa de Golpe de Estado 

D) Evasão Fiscal 

E) Espionagem 

 

QUESTÃO 10 – ATUALIDADES 

Em janeiro de 2025, o lançamento de um chatbot de inteligência artificial chinesa impressionou a 
comunidade científica. Qual é o nome da startup responsável pelo seu desenvolvimento? 

A) ChatGPT 

B) OpenAI 

C) DeepSeek 

D) Gemini 

E) AIthor 

 

QUESTÃO 11 – INFORMÁTICA 

Um funcionário de uma empresa deseja que a apresentação que está sendo elaborada com o 
programa MS-PowerPoint 2016, em sua configuração-padrão, seja reproduzida continuamente na 
tela do computador, isto é, que entre em loop e reinicie automaticamente ao chegar ao último slide. 
Para tanto, ele deverá acessar a guia Apresentação de Slides, acionar o botão Configurar 
Apresentação de Slides e, na caixa que se abrir, selecionar a opção: 

 

A) Apresentar constantemente até acionar ‘Alt’. 

B) Exibir continuamente até acionar tecla ‘Enter’. 

C) Mostrar ciclicamente até ‘Tab’ ser acionada. 

D) Recomeçar periodicamente até acionar ‘End’. 

E) Repetição contínua até ‘Esc’ ser pressionada. 

 

Questão 12 – INFORMÁTICA 

O domínio das ferramentas do Pacote Office é essencial para qualquer função administrativa, 
especialmente em cargos que envolvem a elaboração de documentos, planilhas e apresentações. 
Cada programa do pacote oferece funcionalidades específicas que, quando usadas adequadamente, 
aumentam a produtividade e a eficiência no trabalho. 
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Assinale a alternativa CORRETA sobre as funcionalidades e uso do Pacote Office (Word, Excel e 
PowerPoint):  

A) No Word, a ferramenta de "Estilos" deve ser usada exclusivamente para aplicar formatação 
manual, como negrito e itálico, e não para criar um formato de documento consistente. 

B) O Excel permite a utilização de fórmulas avançadas de análise de dados, como SOMA, MÉDIA e 
PROCV, mas essas fórmulas não podem ser usadas em células com dados numéricos. 

C) No Word, o uso de "Seções" permite dividir o documento em diferentes partes com formatação e 
layout independentes, ideal para documentos longos e complexos. 

D) O PowerPoint é uma ferramenta apenas para criar apresentações, não permitindo a inserção de 
elementos gráficos, como imagens e vídeos, que ajudam a enriquecer o conteúdo. 

E) O Excel não possui a funcionalidade de gráficos, sendo necessário usar programas externos para 
ilustrar os dados com gráficos e tabelas. 

 

QUESTÃO 13 – INFORMÁTICA 

No Microsoft Excel 2019, qual símbolo é usado para iniciar qualquer fórmula? 

A) / (barra)  

B) = (igual) 

C) # (jogo da velha) 

D) % (porcentagem) 

E) @ (arroba) 

 

QUESTÃO 14 – INFORMÁTICA 

No Microsoft Word 365 (Configuração Padrão – Idioma Português-Brasil), os atalhos de teclado são 
recursos essenciais para aumentar a produtividade e a agilidade na execução das tarefas. 
Considerando essa funcionalidade do software, o atalho de teclado para abrir um novo documento 
no Word é: 

A) Ctrl + N 

B) Ctrl + O 

C) Ctrl + B 

D) Ctrl + A 

E) Ctrl + S 

 

QUESTÃO 15 – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

Em relação ao arquivamento de documentos empresariais, considere as seguintes afirmativas: 

I - O arquivamento pode ser físico ou digital, e deve seguir critérios que facilitem a recuperação das 
informações. 

II - Documentos sigilosos devem ficar acessíveis a todos os funcionários para facilitar a consulta. 

III - A falta de organização no arquivamento pode gerar dificuldades na localização de documentos 
importantes. 

IV - O Auxiliar Administrativo pode ser responsável por gerenciar o arquivo de documentos, 
garantindo sua organização e acesso controlado. 

Estão corretos os itens: 
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a) I, III e IV 

b) II e IV 

c) I, II e III 

d) I, II, III e IV 

e) II, III e IV 

 

QUESTÃO 16 – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

No contexto da contabilidade básica, um Auxiliar Administrativo que trabalha no setor financeiro deve 
entender conceitos fundamentais. Sobre isso, qual das alternativas está correta? 

a) O fluxo de caixa é um relatório contábil que apenas empresas de grande porte precisam elaborar. 

b) O saldo de um fluxo de caixa positivo indica que a empresa está livre de qualquer problema 
financeiro. 

c) A conciliação bancária tem como objetivo verificar se os lançamentos contábeis da empresa estão 
corretos em relação ao extrato bancário. 

d) O Auxiliar Administrativo não pode lidar com questões financeiras, pois essa função é exclusiva 
do contador. 

e) O regime de caixa e o regime de competência são a mesma coisa, diferenciando-se apenas no 
nome. 

 

QUESTÃO 17 – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

Sobre a gestão de estoque e controle de materiais, qual das alternativas abaixo está correta? 

a) O estoque mínimo é o nível de produtos ou materiais que uma empresa deve manter para evitar 
a falta de itens essenciais. 

b) O controle de estoque não influencia o planejamento financeiro da empresa. 

c) A curva ABC é um método de arquivamento de documentos, utilizado apenas para catalogação de 
informações. 

d) O Auxiliar Administrativo não tem qualquer relação com o controle de materiais e estoque na 
empresa. 

e) A organização de estoque físico não precisa seguir um critério específico, pois os produtos podem 
ser armazenados de qualquer forma. 

 

QUESTÃO 18 – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

Sobre a administração do tempo e produtividade no ambiente corporativo, considere as afirmativas 
abaixo: 

I - O planejamento de tarefas e a definição de prioridades ajudam a melhorar a produtividade do 
Auxiliar Administrativo. 

II - O uso de metodologias como a técnica Pomodoro e a matriz Eisenhower pode auxiliar na gestão 
do tempo. 

III - Delegar tarefas menos importantes a outros colaboradores é uma prática incorreta e deve ser 
evitada. 
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IV - A procrastinação pode ser um problema para a eficiência do trabalho administrativo, devendo ser 
combatida com técnicas de organização. 

Estão corretos os itens: 

a) I, II e IV 

b) II e III 

c) I, II, III e IV 

d) I e III 

 

QUESTÃO 19 – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

Qual das alternativas abaixo apresenta um exemplo correto de redação administrativa adequada? 

a) "Encaminho, conforme solicitado, o relatório de atividades do mês de março para sua apreciação." 

b) "O relatório q vc pediu já está pronto e foi enviado pra vc no e-mail." 

c) "Gostaríamos de dizer que o relatório já foi encaminhado. Espero que tenha um ótimo dia e 
qualquer coisa estou à disposição!" 

d) "Favor enviar o relatório amanhã. Caso não consiga, peço que me avise com antecedência." 

e) "Segue em anexo o relatório. Aguardo retorno o quanto antes!" 

 

QUESTÃO 20 – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

No contexto das rotinas administrativas, qual das alternativas está correta? 

a) A organização de agenda e compromissos é uma função secundária e não interfere na 
produtividade. 

b) O uso de planilhas eletrônicas no setor administrativo é dispensável, pois todas as informações 
podem ser registradas manualmente. 

c) A análise de relatórios administrativos auxilia na tomada de decisões estratégicas da empresa. 

d) O arquivamento de documentos pode ser feito de forma aleatória, pois a tecnologia permite 
encontrar qualquer arquivo com rapidez. 

e) O controle de ponto dos funcionários é uma responsabilidade exclusiva do setor jurídico da 
empresa. 
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FOLHA DE RESPOSTA 

 

1 A  B  C  D  E 

               
2 A  B  C  D  E 
          

3 A  B  C  D  E 

               
4 A  B  C  D  E 
          

5 A  B  C  D  E 

               
6 A  B  C  D  E 
          

7 A  B  C  D  E 

               
8 A  B  C  D  E 
          

9 A  B  C  D  E 

               
10 A  B  C  D  E 

          
11 A  B  C  D  E 

               
12 A  B  C  D  E 

          
13 A  B  C  D  E 

               
14 A  B  C  D  E 

          
15 A  B  C  D  E 

               
16 A  B  C  D  E 

          
17 A  B  C  D  E 

               
18 A  B  C  D  E 

          
19 A  B  C  D  E 

               
20 A  B  C  D  E 

 

 

 

 

Boa prova! Boa Sorte! 

 


